Instruktioner for att publicera
personportratt pa Mina Kvarter-sajten

1. Spara ditt reportage i pdf-format (Oppna det i Word, vilj Spara som.. och vilj sedan
pdf som format.)

2. Logga in pa minakvarter.jmg.gu.se. Inloggningsuppgifter hittar ni pa GUL.
3. Nar du ar inloggad gar du till Inldgg > Skapa nytt i den svarta spalten till vanster.
4. Skriv en bra rubrik.

5. Klicka pa knappen Lagg till media. Ladda upp din pdf-fil. Da far du en lank i skrivfaltet
under.

6. I skrivfaltet, ovanfor lanken, skriver du en puff, eller en teaser, som ska fa folk att
klicka pa din lank. Typ "Mo6t Kalle Johansson, 22-arig videobloggare fran Langedrag. Las
om hur han fick 800 000 foljare efter sitt blogginlagg 'Att steka falukorv’.”

7. Nu maste du kategorisera ditt inldgg i rutan Kategorier till hoger. Tva kategorier ska
kryssas i - Ovning > Personportritt samt vilka kvarter du varit i. Observera att du maste
scrolla i rutan.

8. Langre ner star det Byline. Skriv ditt namn dar.

9. Klart. Klicka pa Publicera.



